APSTIPRINATS

ar Vilanu novada domes
2015.gada 19.novembra

sédes lémumu (prot. Nr. 14, §16)

VILANU NOVADA
DZIMTSARAKSTU NODALAS
NOLIKUMS

| VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Vilanu novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak — Dzimtsarakstu nodala) ir Vilanu novada
paSvaldibas (turpmak teksta — PaSvaldiba) administrativa struktiirvieniba, kura nodroSina Vilanu
novada valsts delegéto funkciju un uzdevumu izpildi — iedzivotaju civilstavokla aktu registraciju, ka
ar1 Vilanu novada pasvaldibas deleg€to jautajumu risinasanu.

2. Dzimtsarakstu nodala sava darba ievéro Satversmi, Civillikumu, Civilstavok]la aktu
registracijas likumu, likumu ,,Par pasvaldibam”, Varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas likumu,
Personu apliecino$u dokumentu likumu, Valsts valodas likumu, Administrativa Procesa likumu,
Fizisko personu datu aizsardzibas likumu, Ministru kabineta un Tieslietu ministrijas tiesibu aktus un
ieteikumus, citus normativos aktus, PaSvaldibas Nolikumu, Pasvaldibas saistoSos noteikumus,
Pasvaldibas lémumus, Pasvaldibas izdotos iek$€jos normativos dokumentus priekSseédétaja un
izpilddirektora rikojumus un $o nolikumu.

3. Dzimtsarakstu nodala savas funkcijas un uzdevumus veic patstavigi, sadarbojoties ar
Pasvaldibu, valsts un pasvaldibu institiicijam un iestadém.

4. Par saimnieciskas, materialtehniskas bazes un svinigo ceremoniju norises finansialo
nodro$inajumu rtipgjas Pasvaldiba.

5. Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu veic Latvijas Republikas tieslietu ministrs ar
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu. Nodalas metodisko vadibu veic
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments.

6. Dzimtsarakstu nodala nav juridiska persona, tai ir zimogs ar papildinata maza Latvijas valsts
gerbonpa att€lu un uzrakstu ,,LATVIJAS REPUBLIKA VILANU NOVADA DZIMTSARAKSTU
NODALA”.

7. Dzimtsarakstu nodala tiek finans€ta no Pasvaldibas budzeta.

8. Dzimtsarakstu nodala sava darba izmanto valsts simboliku, saskana ar normativiem aktiem.
Saraksteé ar valsts parvaldes un paSvaldibu institlicijam, privatam un juridiskam personam,
Dzimtsarakstu nodala izmanto veidlapas /ar noradi Vilanu novada pasvaldiba Dzimtsarakstu nodala/

un rekvizitus.

9. Dzimtsarakstu nodalas atrasanas vieta — Kulttiras laukums 1A, Vilani, Vilanu novads, LV-4650.
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11 DZIMTSARAKSTU NODALAS FUNKCIJAS,
UZDEVUMI UN KOMPETENCE

. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavokla aktu registracija, registru ieklauSana,

aktualizacija un atjaunoSana vienotaja Civilstavokla aktu registracijas informacijas sistéma
(CARIS), kuras parzinis un turétajs ir Pilsonibas un migracijas lietu parvalde, ka art civilstavokla
aktu registru arhiva veidoSana saskana ar Latvijas Republika spéka eso$o normativo aktu prasibam..

11
11.1.
11.2.
11.3.
11.4.
11.5.

11.6.
11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

. Dzimtsarakstu nodala veic $adus uzdevumus:

registre dzimsanas faktus;

registré mirSanas faktus;

registré laulibas;

registré baznica noslégtas laulibas;

karto civilstavok]a aktu registru ierakstu atjaunoSanas, papildinasanas un labosSanas lietas,
pamatojoties uz icinteresétas personas iesniegumu, un sniedz atzinumus;

pienem paternitates atziSanas iesniegumus un tiesas spriedumus par paternitates noteiksanu;
pienem un sagatavo dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un iesniedz
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

atjauno boja gajusos civilstavokla aktu registru ierakstus, anul€, papildina un labo
civilstavokla aktu registru ierakstus, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administrativo aktu,
Dzimtsarakstu nodalas atzinumu vai ieinteres€tas personas iesniegumu,

veido Dzimtsarakstu nodala sastadito civilstavokla aktu registru arhiva fondu elektroniskaja
forma un datorizdruka, nodroSina arhiva fonda dokumentu glabasanu, uzskaiti, izmantoSanu;
izsniedz civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no registru
ierakstiem péc fizisku un juridisku personu pieprasijuma;

izsniedz civilstavokla aktu registru ierakstu kopijas péc tiesu, izmekl€Sanas iestazu, notaru,
barintiesu un citu dzimtsarakstu nodalu pieprasijuma;

sniedz konsultacijas civilstavokla aktu registracijas jautajumos fiziskam un juridiskam
personam,;

sniedz zinas Latvijas Republikas Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam par
registrétajiem arzemnieku mirSanas faktiem;

11.14. nodro$ina civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu izgatavosanu, uzskaiti,

11.15.
11.16.
11.17.

11.18.

11.19.

11.20.

11.21.

glabasanu un izlietoSanu Dzimtsarakstu nodala;

organiz€ un nodroSina apmeklétaju pienemsanu Dzimtsarakstu nodala;

organiz€ svinigas laulibu jubileju atziméSanas ceremonijas;

ickasé valsts un paSvaldibas nodevas, ka ari maksas par pakalpojumiem ceremoniju
organizesanai;

glaba Dzimtsarakstu nodalas (Vilanu pilsétas, Vilanu pagasta, Deksares pagasta, Sokolku
pagasta) arhivu par laiku no 1994.gada I.janvara un karto civilstavokla aktu registrus
Dzimtsarakstu nodalas arhiva, sniedz izzinas iedzivotdjiem un valsts vai paSvaldibas
institiicijam par tajos ietvertajiem faktiem;

organiz€ Dzimtsarakstu nodalas saimnieciskos darbus, telpu labiekartoSanu, veic ien€émumu
uzskaiti un iemaksu Pasvaldibas budzeta;

sagatavo darba ligumus ar svinigu laulibu ceremoniju dalibniekiem, iesniedz toS
parakstisanai Pasvaldibas priek§sédétajam;

sagatavo un sniedz parskatus par savu darbibu Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departamentam un Pasvaldibai.

12. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

12.1.
12.2.
12.3.

12.4.

pastavigi lemt par tas kompetence esosajiem jautajumiem;

pieprasit un sanemt no citam dzimtsarakstu nodalam registru ierakstu norakstus;

pieprasit un sanemt Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju
un dokumentus no visam fiziskam un juridiskdm personam un institticijam;

parbaudit Dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju ledzivotaju registra;



12.5. iesniegt priekslikumus Pasvaldibai par darba uzlaboSanu jautajumos, kas ir Dzimtsarakstu
nodalas kompetencg;

12.6. izmantot pieskirtos finansu, tehniskos un darbasp€ka resursus, nodros$inot Dzimtsarakstu
nodalai noteikto funkciju un uzdevumu izpildi;

12.7. ickasét valsts un pasvaldibas nodevas, ka ari maksas par pakalpojumiem ceremoniju
organiz€Sanai, atbilstos$i normativajos aktos noteiktajam.

13. Dzimtsarakstu nodala atbild par:

13.1. $aja nolikuma noteikto pienakumu un uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

13.2. valsts un pasvaldibas nodevu, maksas par pakalpojumiem ceremoniju organizéSanai pareizu
iekas€Sanu un savlaicigu to iemaksaSanu Pasvaldibas budzeta — Pasvaldibas Domes kasg,
noteiktaja kartiba;

13.3. Dzimtsarakstu nodalas kompetencé esoSu jautajumu risinasanu atbilsto$i Pasvaldibas
nostadném, prioritatém, prasibam un iedzivotaju interesem;

13.4. Dzimtsarakstu nodala iegiitas personu informacijas konfidencialitates saglabasSanu vai tadas
privatas informacijas saglabasanu, kura iegiita, pildot darba pienakumus;

13.5. registru gramatu uzglabasanu, lietvedibas kartoSanu un Nodalas arhiva iekartoSanu atbilstosi
normativiem aktiem un prasibam;

13.6. telpu, materialo vertibu un materialtehniskas bazes saglabasanu.

14. Dzimtsarakstu nodala noteikti sekojosi apmekl&taju pienemsanas laiki:
Pirmdien no plkst. 8.00 — 12.00; 13.00 — 17.00;
Ceturtdien no plkst. 8.00 — 12.00; 13.00 — 17.00.

111 DZIMTSARAKSTU NODALAS STRUKTURA
UN DARBA ORGANIZACIJA

15. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki:
15.1. nodalas vaditajs (0,75 slodze) (kods péc klasifikatora 1211 10).

16. Dzimtsarakstu nodalas darbu vada un organiz€ Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, kuru amata
iece] PaSvaldiba péc saskanoSanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.
Dzimtsarakstu nodalas vaditajs ir administrativi paklauts PaSvaldibas prieks$sédétajam, bet
funkcionali — Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam.

17. Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir tiesibas:

17.1. organiz€t Dzimtsarakstu nodalas darbu un but atbildigam par Dzimtsarakstu nodalas
uzdevumu izpildi;

17.2. bez 1pasa pilnvarojuma parstavét Dzimtsarakstu nodalu administrativajas iestades, tiesa,
attiecibas ar juridiskajam un fiziskam personam,;

17.3. likumdosanas noteikta kartiba kartot ieks$€jo lietvedibu, nodrosinot ienakoso dokumentu
pienemsSanu, parbaudi, apstradi un nodro$inat dokumentu savlaicigu izskatiSanu, atbilstosi
normativiem aktiem,;

17.4. nodroSinat ieksgjas kartibas, darba likumdoSanas, darba aizsardzibas, droSibas tehnikas,
ugunsdrosibas noteikumu ieveéroSanu un nodalas funkciju veikSanai nodoto materialo vertibu
saglabasanu;

17.5. ierosinat Pasvaldibas izpilddirektoram noslegt civiltiesiskus ligumus.

18. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombiitnes (atvalinajuma, darba nespgjas) laika ta
pienakumus, iznemot laulibas registraciju un registru ierakstu atjaunosanu, pilda Pasvaldibas juriste
— pienakumu izpilditaja:

18.1. atbild par vinai uzdoto pienakumu un uzdevumu godpratigu, savlaicigu izpildi un darbibas
atbilstibu speka esoSajiem normativajiem aktiem, ieguto fizisko personu datu neizpauSanu
treSajam personam.



19. Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus ar PaSvaldibas priekSsédetaja rakstisku piekriSanu vai
vina uzdevuma darba pienem un no darba atbrivo Pasvaldibas izpilddirektors.

20. Dzimtsarakstu nodala veic Dzimtsarakstu nodalas dokumentu arhivé$anu atbilstosi
Pasvaldibas un Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta apstiprinatajai lietu nomenklatirai.

IV. NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS MEHANISMS
UN PARSKATI PAR DARBIBU

21. Dzimtsarakstu nodalas darbibas parraudzibu par normativo aktu iev€roSanu civilstavoklu
aktu registracija veic Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments.

22. Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu par Pasvaldibas delegéto uzdevumu izpildi,
finansu Iidzeklu izlietojumu, finansialas darbibas pamatotibu un materialo vértibu saglabasana veic

Pagvaldibas izpilddirektors.

23. Dzimtsarakstu nodala PaSvaldibas noteiktaja termina un kartiba iesniedz izpilddirektoram
informaciju, kas nepiecieSama Vilanu novada pasvaldibas gada publiska parskata sagatavosSanai.

24. Pagvaldibai ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Dzimtsarakstu nodalas darbu.

25. Dzimtsarakstu nodalas vaditajas izdoto ieks$€jo normativo aktu un faktisko ricibu viena
ménesa laika no to speka staSanas briza var parsudzéet Pasvaldibas izpilddirektoram.

26. Dzimtsarakstu nodalas izdotos administrativos aktus ieinteres€tas personas viena ménesa laika
no to speka stasanas briza var apstridét Administrativa rajona tiesa Administrativa procesa likuma
noteiktaja kartiba.

27. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja nepamatotu atteikSanos registrét civilstavokla aktu vai labot,
papildinat civilstavokla aktu registru ierakstus ieinteresétas personas var parsiidzét Administrativaja
tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

V NOBEIGUMA NOTEIKUMS

28. Dzimtsarakstu nodala atbild par $aja nolikuma min&to funkciju un uzdevumu izpildi.

29. Lémumu par Dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Pasvaldibas dome,
saskanojot to ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

30. Nolikums stajas speka no ta apstiprinaSanas briza.

Vilanu novada paSvaldibas priekSsédetaja J.Ivanova

Sagatavoja L.Certogonova



